Обмен на данни между текстов докомент
При работа с текстов докомент често се налага да работим с няколко документа едновременно и да се обменят данни между тях. Това е възможно, защото всеки документ се отваря в собствен прозорец. При посочване на иконата на програмата, лентата със задачи автоматично се появяват миниатюри (умалени екрани) на всеки един отворен документ. Обменът на данни става чрез командите за копиране и преместване. Tова става най-безопасно, когато са предварително отворени.
Задачи
1. Като използвате празен прозорец, създайте седмично обедно меню за хранене в детски лагер.
За всеки ден от седмицата изберете по една супа, едно постно, едно местно ястие и един десерт. Използвайте възможностите за избор от текстовите документи. 


Прозорец 1
Крем карамел 
Макарони на фурна 
Баклава 
Бисквитена торта 
Компот
Шоколадов мус
Еклери
Плодове
Палачинка със сладко
Ябълков пай
Лимонова торта
Плодово кисело мляко


Прозорец 2
Боб с наденица 
Зелен боб яхния 
Лазаня
Лозови сърми
Миш-Маш 
Мусака 
Огретен с картофи
Ориз с гъби 
Ориз с тиквички 
Патладжан с доматен сос
Пиле с грах 
Пиле с картофи 
Пиле с ориз 
Пиле със зеле 
Пиле с праз
Пиле фрикасе
Пилешки дробчета с лук
[bookmark: _GoBack]Постен гювеч 
Пълнена тиквичка 
Пълнена чушка с яйце и сирене 
Свинско печено с гарнитура 
Свинско с картофи 
Свинско със зеле 
Сирене по шопски
Скумрия в доматен сос 
Спагети с кайма
Телешки винен кебап 
Чушки с доматен сос
Яйца по панагюрски


Преходът между едновременно отворените документи може да се направи и чрез Switch Windows от панела с инструменти View
2. Вмъкнете подходящи графични изображения като използвате машина за търсене в глобалното пространство. Разположете ги вляво или вдясно спрямо менюто за деня.
3. Форматирайте текстовия документ
4. Направете настройки на отстъпите на листа, така че документът да се разполага изцяло на една страница.
5. Задайте рамка на всяка снимка
6. Съхранете документа под името 9a  в папката Document.
