
Създаване и използване на заявки и отчети в база от данни 

1. Същност на заявките(Query)- служат за извличане на информация по 

определени критерии.Те отправят запитвания към БД и извличат резултата. 

2. Създаване на заявки за извличане на данни от една или повече таблици. 

 

 

 

 

3. Създаване на заявки за извличане на данни с поставяне на критерии 

  

Избираме с 
двукратно кликане 

полетата, които 
искаме да включим 

в заявката 



a) заявки с прост критерий 

 
б) заявки със сложен критерий. 

 
4. Същност на отчетите(Report)-служат за отпечатване на заявките или 

таблиците от базата данни.  

5. Създаване и използване на отчети. 

 

 

Записваме 

условието което 

ни интересува 

под името на 

съответното поле 

в ред Criteria 

Критериите записани на един 

ред са свързани със съюз“и“, а на 

различни редове- с „или“ 



 

 

 

Избираме таблицата или 

заявката 

Избираме полетата, които 

искаме да разпечатаме 

Задаваме полета, по 

които  да се извърши 

сортиране при 

разпечатването 

Избор на формат за разпечатване 

и ориентация на страницата 


